A konyvtar hasznalatanak szabalyai, nyitva tartas, kolcsonzés

1. Az iskolai konyvtar szolgaltatasai
- a konyvtari dllomany hasznalata
- a konyvtari dokumentumok kolesonzése, elGjegyzése

- segitségnytjtas a tanulok versenyre valo felkésziilésénél

A konyvtaros tanar segiti a nevelGket és a tanulokat az iskolai munkahoz sziikséges

irodalom kutatasaban.

2. A konyvtar nyitva tartasa

A nyitva tartas illetve kolcsonzés rendje:

Az iskolai konyvtar heti 22 6raban tart nyitva. A konyvtar helyiség tanteremként is
funkcional, ezért a nyitva tartas a konyvtari tanérakhoz igazodik; tehat az adott

tanévre érvényes.

A nyitva tartas idejét az 6rarendben rogziteni kell. A nyitvatartasi id6ben lehet6ség

van az dllomany hasznalatara, mely egyéni kérésre ezen idon kiviil is lehetséges.

A mindenkori nyitva tartas a konyvtar ajtajan kifliggesztve megtekintheto.

3. A konyvtar hasznalatanak szabalyai, a kolcsonzés rendje

Az iskolai konyvtarbol az iskola minden tanul6ja és dolgozdja (neveldk, technikai

dolgozok) kolesonozhet.
A konyvtarbol dokumentumot csak a konyvtaros adhat ki.

A dokumentumok - a tartos hasznalatra kiadott tankonyvek kivételével — 30 napig
kolcsonozhetdk. A kolesonzési ido lejarta utan lehet6ség van 2 hét hosszabbitasra.
A lejarat napjatol szamitva 7 nap a tiirelmi id6. Aki ezen til sem hozza vissza a
kikolesonzott dokumentumokat, illetve nem hosszabbit, az a tartozasa rendezéséig
nem kolcsonozhet. Az elektronikus, hang- illetve video-dokumentumok csak
tanodrai hasznélatra, a kézikonyvek pedig csak kiilon engedéllyel és maximum 1
napra kolesonozhet6k. Ez utdbbiak esetében nincs lehetdség hosszabbitasra.
Egyszerre maximum 10 db dokumentum kolesonozhetd. Tanév végén a tagoknak

minden dokumentumot vissza kell szolgaltatniuk.



A konyvtar szolgaltatasai kozott szerepel az elGjegyzés is, ami egy konkrét
kolcsonzésben 1év6 dokumentumnak a foglalasban tartasat jelenti. Vagyis ha az
el6jegyzésbe vett dokumentum kolesonzési hatarideje lejar, azt nincs mod
meghosszabbitani, a visszahozatal napjatol szamitott 3 napig csak az elGjegyzést
kéré olvaso jogosult azt kikolesonozni. Amennyiben 3 napon beliil a kolesonz6 nem

jelentkezik a dokumentumért, automatikusan szabadon kolcsonozhet6ové valik.

Az olvaso kotelessége, hogy minden dokumentumot a legnagyobb gondossaggal
kezeljen. Az elveszitett vagy megrongalt dokumentum pétlasa az olvasét terheli. Ez
esetben az olvaso koteles ugyanannak a dokumentumnak egy masik, kifogastalan
példanyat a konyvtar szamara beszerezni. Ha ez nem lehetséges, akkor az olvasé
koteles a dokumentum beszerzésének ill. pétlasanak mindenkori koltségeit
megtériteni. Végso esetben a konyvtar az elveszett vagy megrongalt

dokumentummal egyenértékii dokumentumot is elfogadhat.

Az olvasé az iskolaval fennall6 tanul6i ill. dolgozoéi jogviszony megsziinése el6tt

konyvtari tartozasat rendezni koteles.

Az iskolaba val6 beiratkozassal a tanul6 ill. a dolgozoi jogviszony létesitésével a
dolgozo6 automatikusan a konyvtar tagjava valik, egyidejiileg kotelezettséget vallal a
konyvtari szabalyok betartasara. Errdl a tanulot ill. a dolgozét ekkor tajékoztatni
kell.

A tanuldi ill. dolgozoi jogviszony megsziinésével megsziinik a konyvtari tagsag is.
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